1. Извлечение из положения о порядке приема граждан в ОГОУ НПО ПУ№18 г.Вичуга (утверждено приказом директора ОГОУ НПО ПУ№18  от 21.01.2010г.

 Организация приема граждан в ОГОУНПО ПУ№18

1.Организация  приема граждан для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ начального профессионального образования осуществляется приемной комиссией училища.

            Председателем приемной комиссии является директор училища.

      2.Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приемной комиссии
регламентируется настоящим положением, утвержденным директором училища.

3.Работу приемной комиссии, делопроизводство, личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается приказом директора по училищу. 

4.Приемная комиссия училища обязана осуществлять контроль за 
               достоверностью сведений в документах, представляемых поступающим.

5.При приеме в училище директор училища обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, гласность и открытость работы приемной комиссии.

 Прием документов от поступающих.

1.Прием в училище по основным профессиональным образовательным программам начального профессионального образования проводится по личному заявлению граждан.

Прием заявлений в училище осуществляется до 30 августа, а при наличии свободных мест до 25 декабря текущего года.

2.При подаче заявления о приеме в училище поступающий, предъявляет следующие документы:

- заверенную копию паспорта;

- оригинал документа государственного образца об образовании (аттестат);

- 4 фотографии;

- медицинскую справку;

- справку с места жительства (если предоставлено свидетельство о рождении).

Другие документы могут быть представлены поступающим, если он претендует на льготы, установленные законодательством РФ.

3.Для обучения по программам профессиональной подготовки, поступающим необходимо предъявить следующие документы:

- паспорт;

- документ об образовании государственного образца;

- фотографии;

- трудовую книжку (если поступающий до этого работал).

 4.Заявление о приеме, а также необходимые документы могут быть представлены поступающим лично, либо направлены через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

При направлении документов через операторов почтовой связи общего пользования поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность, заверенные в установленном порядке ксерокопии документов государственного образца об образовании, а также иные документы, предусмотренные настоящим Положением.

Дата отправления документов должна быть не позже даты последнего дня приема документов.

При личном представлении оригинала документов поступающим допускается заверение их ксерокопии училищем.

5. Взимание платы с поступающих при подаче документов, а также
требование   от  поступающих   предоставления   оригиналов   документа

государственного образца об образовании или предоставления иных документов, не предусмотренных настоящим Положением, запрещается.

6. Поступающий фиксирует  в заявлении факт ознакомления с
уставом, лицензией  училища на право  ведения  образовательной  деятельности

и свидетельством о государственной аккредитации  училища  и заверяет личной подписью. В том же порядке за личной подписью поступающего фиксируется следующее:

· получение начального профессионального образования впервые;

· ознакомление с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании.

7.На каждого поступающего заводится личное дело, в котором
хранятся все сданные документы.

Личные дела поступающих хранятся в училище  в течение всего срока обучения.

8.Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.

9.Поступающие, представившие в приемную комиссию образовательного учреждения заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
Зачисление в образовательное учреждение

1. Поступающий,       представляет       оригиналы       документов
государственного  образца  об   образовании  не позднее 25 августа и медицинскую справку о пригодности  к обучению по выбранной профессии.

2. По истечении сроков представления оригиналов документов государственного образца об образовании и медицинской справки о пригодности к обучению  по выбранной профессии директором  училища издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является по фамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте училища.

3. Зачисление в  училище при наличии свободных мест в  училище может осуществляться до 31 декабря текущего года.

4.По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного образца об образовании и другие документы, представленные поступающим, должны возвращаться училищем в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. За задержку, а также за несвоевременную выдачу оригинала документа государственного образца об образовании директор училища, а также ответственный секретарь приемной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

